Contextsjabloon: Projectsteekbrief
Doel van het template
Doelen, scope, stakeholders, deliverables en risico's op een pagina. Een briefingdocument voor project-AI-agents.
Laag: Project Context | Updatefrequentie: Doorlopend | Eigenaar: Project Lead

1. Projectprofiel
Naam, sponsor, lead, start- en einddatum, budget.
Inhoud:
[INVULLEN]
2. Doel en succes
Waarom dit project, wat is succes.
Inhoud:
[INVULLEN]
3. Scope en out-of-scope
Wat erin zit, wat bewust niet.
Inhoud:
[INVULLEN]
4. Stakeholders en rollen
Sponsor, lead, team, adviesraad.
Inhoud:
[INVULLEN]
5. Deliverables en mijlpalen
Welke artefacten in welke volgorde.
Inhoud:
[INVULLEN]
6. Risico's en aannames
Top 5 risico's met mitigatie.
Inhoud:
[INVULLEN]
7. Communicatie en reviews
Wie rapporteert wanneer aan wie.
Inhoud:
[INVULLEN]
8. Status en volgende stappen
Actuele status, komende 2 weken.
Inhoud:
[INVULLEN]

Power-prompt 1: Template invullen
Je bent project-lead en helpt me een gestructureerde projectsteekbrief op te stellen.

Maak een volledige steekbrief volgens onderstaande structuur. Markeer hiaten met [AANVULLEN].

1. Projectfactsheet (naam, sponsor, lead, datum, budget)
2. Doel en succes
3. Scope en out-of-scope
4. Stakeholders en rollen
5. Deliverables en mijlpalen
6. Risico's en aannames (top 5)
7. Communicatie en reviews
8. Status en volgende stappen

CONTEXT-INPUT:
[Voeg hier project charter, kick-off-notities en stakeholder map toe.]

Output in Markdown. Maximaal 1-2 pagina's, compact.
Power-prompt 2: Werken met het ingevulde template
Je hebt toegang tot onze projectsteekbrief (bijgevoegd). Gebruik die als single source of truth.

Bij elk antwoord:
1. Concreet antwoord met verwijzing naar de steekbriefsectie
2. Scopeconformiteit toetsen
3. Bij risico's: koppeling met de top 5
4. Concrete volgende stap

MIJN VRAAG:
[Voeg hier je taak in.]
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